山东现代学院毕业论文（设计）整改意见

一、论文管理过程性材料
1.论文（设计）任务书：所有项目均填写完整，完整句子加句号。
例如：进度安排，既要有起始日期，又要有主要内容。学院意见统一填写：同意，并签名，落款时间。
2.开题报告：所有项目均填写完整，完整句子加句号。
指导教师意见不少于50字，开题小组意见不少于50字。专业/二级学院意见给出明确意见统一为：通过开题论证。落款时间。
3.中期检查表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。
指导教师意见不少于50字。专业负责人意见/二级院长意见统一为：该生已按计划完成阶段性任务，同意通过中期检查。落款时间。
4.指导记录表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。
指导日志记录过于简单，要进行详细表述不能简单一句话。指导记录不少于6次，注意时间的先后顺序。
指导教师的指导意见不能重复复制，原则上不少于20字，合情合理的可不再修改。
5-6.查重报告：只放一份学校的查重报告即可。
7-8.指导教师评分表、评阅教师评分表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。指导教师、评阅教师意见不少于50字。是否同意提交答辩统一为：同意。
9.答辩资格审查表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。指导教师意见统一为：同意或同意答辩；答辩委员会意见统一为：同意答辩。
10答辩评分表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。答辩小组评语至少20字，完整一句话有句号。是否通过答辩统一为：通过。二级学院意见统一为：同意（或具体描述给出明确意见）。
11.答辩记录表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。至少3个问题，问题及回答要点：按原始答辩记录详细写，不可简写或空白。
12.总评成绩评定表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。二级学院意见至少20字，需要给出明确意见。
13.优秀论文申请表：所有项目均填写完整，完整句子加句号。指导教师或评阅教师意见：至少20字,给出明确的推荐意见。二级学院和教务处意见统一为：同意或不同意。负责人签字并加盖单位公章。
二、毕业论文（设计）正文
论文框架必须完整不能缺项，英文摘要规范，参考文献正文中要求标注。不能有重大错别字，审查表格、图片格式和参考文献格式，要按照学校统一格式规范。
三、格式及其他要求
1.电子签名打印出来无阴影、字体大小与实际签名大小一致且描黑，所有的时间统一起来。
2.各类评阅意见不能口语化，如“再接再厉”。
3.打印不要一个表底单独一张。
4.学位审批表单独存放，不放入论文档案袋内。
5.所有文字颜色均为黑色，不能出现红色或蓝色等颜色。
[bookmark: _GoBack]6.档案袋上张贴的材料清单部分目录文字和档案袋内的文件不统一，共有5个表，需要统一按照档案袋内的文件名字修改。主要是：指导记录表、指导教师评分表、评阅教师评分表、答辩资格审查表、答辩评分表。
注：所有装订成册的毕业论文（设计）必须是修改后提交至全国毕业论文抽检信息平台上的版本。
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